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Na temelju €I 35 st 2. Zakona o viasnistva i drugim styarnim pravima (»Narodne novines
broj G1/90, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 114/01. 79/06. 141706, 146/08 i 38/09) | ¢l. 29,
Statuta Grada Komize. «Sluzbeni glasnik Grada Komize«, broj 6/09 i 6/10), Gradsko vijece
Grada Komize na svojo) 20 sjednici odizanoj 31. sijecnja 201 1. odine, donosi

ODLUKLU
O RASPOLAGANIU NEKRETNINAMA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1

Ovom Odlukom ureduju se postupanje tijela Grada Komize nadleznih za raspolagane
nekretninama u Viasnistvu Grada KomiZe ili nekretninama kojima Grad upravlja po
posebnim propisima, izuzev postupka davanja u zakup poslovnih prostora u viasmisivu
Grada. davanja u najam stanova u vlasnistvu Grada i davanje na privremeno korisienje
javnih povrsina u viasnistvu Grada, koji su postupei uredeni posebnim.Odlukama

Ova Odluka ne primmenjuje se na raspolaganje nekretninama kroz postupke  dodjele
koncesya ili uspostavu odnosa javno-privatnog partnerstva, a koji ¢e se uredivat u skladu <
posebmm zakonima

Clanak 2

Nekretnine u vlasnistvu Grada nadlezna tijela mogu otuditi ili njima raspolagati na drug
nadin samo na osnovi javnog natjeéaja i uz naknadu utvrdenu po trznoj cneni, osim u
stucajevima kada je zakonom drukéije utvrdeno

Raspolaganjem nekretnina smatra se prodaja, zamjena, zasnivanje stvarnib sluznosti ili
tereta na nekretninama. uspostava prava gradenja, razvrgnuca suvlasnicke zajednice |
darovanje nekretnina, te zakup ili najam nekretnine

Ne smatra se raspolaganjem nekretninama u smislu ove Odluke.

- zakliuéenje aneksa ugovora o prodaji stanova na kojima je postojalo stanarsko pravo.
kojima se osigurava zemljisnoknjizna provedba ranije zakljucenih ugovora ili mijenjaju
odredbe o nacinu isplate kupoprodajne cijene (npr kod obrotne otplate) ili se ispravljaju
ili mijenjaju nebitni sastojci ugovora,

- potpisivanje claborata uskladenja i parcelacijskih elaborata kojimia se oblik i veli¢ina
katastarskih Cestica uskladuje sa stvarnim stanjem na terenu iskazanim u tim elaboratima
(ili posebnoj geodetskoj podlozi), bez obzira da li se nakon tog uskladenja povriina
zemljisnih ¢estica u vlasnistvu Grada smanjuje ili povecava, ako je stvarno stanje
vidliivo iz zidova 1 drugih granica evidentiranih u katastarsko] izmjeri ili se
identifikacijom na terenu ili putem ovlastenog geodeta ili vieStaka gradevinske struke i
drugim dokazima moze utvrditi da se radi o zidovima i granicama koje postoje na terenu
preko 50 godina, te da sluzbe Grada ne raspolazu saznanjima o sporovima i drugim
postupcima vezanim uz njih (uzurpacija, pomicanje mede i sl ).

- potpisivanje planova posebnih dijelova zgrade i elaborata za vris objekata i prometnica,

- zakljuCivanje meduvlasnic¢kih ugovora,

- davanje suglasnosti vlasnicima objekata da na zemljstu Grada koje se nalazi uz njthovu
gradevnu Cesticu ili u njenoj blizini, a koje nije ukljuéeno u programe Komunainog
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drugim dokazima moze utvrditi da se radi o zidevima i granicama koge postoje na terenu
preko 50 godina, te da sluzbe Grada ne raspolazu saznanjima o sporovima i drugim
postupcima vezanim uz njik (uzurpacija. pomicanje mede i sl 3.

potpisivanje planova posebnih dijeiova zgrade i elaborata za uris objekata + prometnica,
zakljucivanje meduvlasniekih ugovora,

davanze suglasnosti vlasnicima objekata da na zemijiste Grada koje se nalazi uz njihovu
aradevnu Cesticu ili u njenoj blizini. a koje nije ukljuceno u programe kemunalnog
odrzavanja Grada mogu &istiti od korova. kositi. zasaditi na njemu cvijece i ukrasno
grmije i drugo raslinje, uz uviet da na istom ne stjecu nikakva posjedovna i druga stvarna
prava, a sve dotle dok to zemljiste nije potrebno Gradu za bilo koju drugu namjenu.
poslovi redovnog odrzavanja nekretnina u viasnistvu Grada, te donosenje odluka o
odrzavanju - zajednickih  dijelova gradevina u kojima Grad ima u vlasnistva ili
suvlasnistvu posebni dio gradevine, osim u slu¢aju dogradnje ili nadogradnje same
gradevine, :

davanje suglasnosti za izvodenje radova na zajednickim dijeiovima ili posebnim
dijelovima gradevine u kojoj je Grad suvlasnik ili viasnik posebnog dijela, ukaliko se tim
radovima ne mijenja gabarit gradevine, ne narusavaju stabilnost i wzeled gradevine Le
drugi bitni zahtjevi gradevine, umanjuje vrilednost dijefa gradevine u viasnistvu Grada ili
smanjuje standard uvjeta zivota i rada u prostorima u vlasnistvu Grada.

Clanak 3

Gradonacelnik Grada Komize (u dalinjem tekstu: Gradonacelnik upraviia nekretninama u
viasnistvu Grada pazojom dobrog cospodara. na nacelima zakonitosti svrsishadnosti i
ekonomicnosti, v interesu stvaranja uvieta za gospodarski razvo) Grada, za osiguranje
drustvenih i drugth interesa, te za probitak i sacijalnu sigurnost gradana Grada, te donosi
odluke o stjecanju i otudenju nekretnina

Odluke o stjecanju 1 otudenju nekretnina Grada ¢ija pojedinacna vrijednost prefazi 0.5
tznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o
stjecanju i otudenju nekretnina donosi Gradsko vijece,

L slucaju da je odiuku o raspisivanju natjecaja za prodaju nekretnine donio gradonacelnik,
4 po natjecaju vrijednost najpovolinije ponude prelazi iznos iz stavka 2. ovoy Clanka.
adluku o prodai donest Gradsko vijece.

il PRODAJA NEKRETNINA
Clanak 4

Odluku o raspisivanju natie€aja za prodaju nekretnina u viasnistvu Grada nadlezno tijelo iz

Clanka 3. donosi:

- tadi privodenja odredenog zemljidta i/ili postojeéih objekata namjeni utvrdenoj prostorno
planskom dokumentacijom. ukoliko iste Grad nije u mogucnosti samostalno privesti
namyjeni.

- radi pribavljanja sredstava za izgradnju objckata komunalne infrastrukiure. posiovnih i
stambenih objekata. objekata javne i drudtvene namjene te drugih kapitalnih wlaganja,

- radi razvrgnuéa suvlasnicke zajednice isplatom i

- ukoliko se radi o objcktima gije je odrzavanje nesvrsishodno i neracionalno.

Clanak 5.

Odluka o raspisivanju natje¢aja za prodaju nekretnina obavezno sadri



- Oziakit 1 povisinu nekretnine

- podetnu cijenu.

- iznos i nacin placanja jam&evine.

- ok zakljuCenja ugovora,

- rok 1 nac¢in piacanja kupoprodaine cijene,

- pravo nadleznog tijela da ne i1zabere najpovoljnijeg ponudaca i

- obvezu najpovolinijey ponudata da. pored kupoprodaine cijene, plati i troskove procicne
zemijista i objave natjecaja.

Nadlezno tijelo prilikom donosenja odiuke o raspisivanju  natjecaja moze urvrdiii
mogucnost placanja kupoprodajne cijene u obrocima na nadin odreden stavhom 2 i

Clanka 11, ove Odluke.
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Ukoliko kupac zakasni sa uplatom pojedinog obroka, preostali obroci dospijevaju na
naplatu sa prvim narednim dasom nakon isteka dana do kojeg je hupac bio duzan plagii
ratu

L' slucaju primitka dvije ponude sa istim ponudenim iznosom. prednost ce imati ponuda
Ead Koje je ponudene jednokratna placanje kupopradajne cijene

Odredbe stavka 1. ovoyg danka na odgovarajudi nadin se primjenjuju i u drugim postupcima
raspelagana nekretninama

Clanak 6.

Pocetna vrijednost nekretnine utvrduje se kao trzna cijena na osnovu progjene Porezne
uprave — Ispostave Vis.

U slucaju da nakon provedenog postupka prodaje nekretnine po procijenjenoj vrijednosts 12
prethodnoy stavka nije bilo zainteresiranih ponudaca. tijelo koje je pokrenuio postupak
prodage moze u ponovljenom natjecaju smanjiti pocetnu cijenu.

Clanak 7.

Natjeca] se objavljuje na oglasnoj pio¢i Grada, dnevnom tisku i na Web stranicama Grada
Komize, te se dostavlja mjesnom odboru na ¢ijem se podrugju nalaze nekretnine koje su
predmet natjecaja.

Natjegajni postupak provodi Jedinstveni upravni odjel Grada Komize
Clanak 8.
Natjectaj obavezno sadrzi:

- oznaku 1 pevrsinu nekretnine, te eventualne terete na istoj,

- pocetnu cijenu,

- dokumentaciju koja se mora priloziti uz ponudu.

- iznos 1 naéin placama jaméevine, uz naznaku da se jamcevina ne vraca ukoliko
najpovoliniji ponudad ne zakljuéi ugover u propisanom roku ili ukoliko se uLovor
raskine uslijed neplacanja kupoprodajne cijene,

- 1ok zakljucenja ugovora,

- rok i na¢in placanja kupoprodajne cijene.

- rok za podnoSenie ponude,



miesto | vrieme oivarania ponuda. .
naznaku da ce se tabularna isprava za upis viasnidiva izdati nakon ispiate kupoprodajne

cijene u crjelosti {ukijucive 1w slucaiu kada je predyvidena obrocna otplata).

nacin stjecanja posjeda,

obvezu kupca, ukoliko zakasni sa placanjem kupoprodajne cijene, na placanje zakonskih
zateznih kamata od dana dospijeca do dana placana.

prava nadieznog tijela da ne izabere najpovoljnijeg ponudaca,

obvezu najpovolinijeg ponudaca da, pored kupoprodajne cijene, plat 1 troskove prociene
zemljista 1 objave natjecaja i

pravo prodavatelja da. ukeliko kupac zakasni sa placanjem vise od 90 dana. moze
raskinutt ugovor. a uplacenu jaméevinu zadrzati

Clanak 9

Natjecaj se provodi na temelju pismenib ponudz dostavlienih pogtom ili osobno, oy
zatvoreno] kaveru s oznakom »ne ofvaraje u pisarica Grada

Rok za padnosenje ponuda ne moze biti kraci od 15 dana od dana objave natjecaja
Clanak 14,

Prilikom podnosenia ponude. placa se jameevina,

Jaméevina iznost 10% od utvrdene pocetne cjene

Patveda o uplat jaméevine 1l garancije banke u 1znosu potrebne jamcevine da ce banka na
zahtjev Grada isplatiti iznos jamcevine. mora biti dostavljena uz ponudu.

Uplacena jamcevina obracunava se u ukupni iznos kupoprodajne cijene Ako ponuditel]
odustane od ponude nakon §to je njegova ponuda prihvacena kao najpovolinya. cubn pravo
na povrat jaméevine

Ponuditeljima cije ponude msu prihvacene kao najpovolnije, jamcevina se vraca u roku 8
dana od izbora najpovolpmjeg ponuditelja, bez prava na kamartu

Clanak 11

Kupac je duzan Kupoprodanu cijenu, umanjenu za iznos uplacene jamcevine, uplatit na
ziro ratuna Grada najduze u roku 30 dana od dana zakljuéenja ugovora.

Nadlezno tijelo moze utvrditi mogucnost placama kupoprodajne cijene umanjene za
uplacenu jaméevinu v jednakim cbrocima, uz placanje kamata prema stopt koju poslovna
banka Grada obracunava na orofena sredstva na vrijeme obrocne otplate

Ukoliko kupac zakasni s uplatom pojedinog obroka, preostali obroci dospijevaju na naplatu
s prvim narednim danom nakon isteka dana do kojeg je kupac bio duzan platiti tu ratu.

Ukoliko kupac zakasni s placanjem kupoprodajne cijene po st 113 ovog ¢lanka duzan je
platiti zakonsku zateznu Kamatu od dana dospijeca do dana placania.
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Loslucaiu da kupac zakasni s placanien vise od devedeset (903 dana od isteka roka iz st..1..
i 3 ovog clanka. Grad moze raskinun kupopredajni ugover i zadrzau  uplacenu

jamcevinu,
Clanak 12,

Postupak otvaranja ponuda provodi Povierenstvo koje se sastoj od i siuzbemka eradske
i ja | Pl OV ] a520]! s £
uprave imenovanih po proelniku Jedinstvenog upravnog adjela Grada Komize.

O postupku otvaranja ponuda Komisija vod: zapisnik.
1 RAZVRGNUCE 1L DIOBA SUVLASNICKE ZAJEDNICE
Clanak 13
Razvrenuce il dioba suviasricke zajednice provodi se putem natjecaa il sudskim putem

U oslucaju da razvrgnucem  suvlasnicke  zajednice pejedini suviasnik  dobiva w
samoviasmstve nekretnine ¢ija bi trzna vrijednost bila manja od megovog udiela o trzno
vitiednosti cijele nekretnine. drugi suvlasnict su mu duzni isplatiti tu raziku

L slucaju da fizicka dioba sunlasmiche zajednice nije moguca. nadlezno tjelo moze donijet!
adluku o prodaji i zamjeni suviasnickog dijela

Clanak 14

Grad ce imcirati postupak razvrenuca suviasnickih zajedunica fizichom dicbom nekretnme
na nekretning na kojoj se planira cradnja il rekonstrukeija javno-prometnih povrdina
gradnia i rehonstrukeia javnih ili drugih objekata od nacaja za Grad Komizu, e snosi
troskove iziade dokumentacije koja ce biti osnova za provodenje parcelacijskog elaborata
samog parcelaciiskog elaborara

Ukoliko fizicku diobu nekretnine iniciraju drugi suvlasnici, oni snose troskove izrade
dokumentacije kojia ce hiti osnova za provodenje  parcelacijskog  elaborata i samoy
parcelaciskoy efaborata

IV ZAKUP HL NATAM ZEMLTIST A
Clanak i5.

Zemijiste u vlasnistve Grada moze se dati u zakup ili najam {a daljnjen teksin zakup)
tizickim i pravnim osobama u svrhu privremenog koridtenja tog zemljista do doenodena
odluke o privodenju namjeni odredenoi prostorno planskom dekumentacijom.

Na zemljistu Koje je predmet zakupa nje dozvoljena eradnja gradevine niti izvodenje
drugih radova

iznimno od st 2. ovog &lanka. na zemljistu koje se daje u zakup radi uredenja 1 Koristenja
zemljista kao parkiralisnog prostora, otvorence skladisnog prostora ih uredenje zelenih
povrsma. za poljopriviednu obradu 1 sliene namjene, uz prethodnua suglasnost Grada
dozvoljeno je izvodenje eradevinskih radova koji su nuzni radi privodenja namjeni koja je

svifia zakupa, bez prava na povrat troskova ulaganja.



Lz zahtiev za odobrenie. zakupnik/najmeprimac {u daly
priozi 1 odgovarajucu tehmicku dokumentaciju {idejno riesenje. hortikulturno Flesenie i
sty

nem teksiu zakupac) je duzan

Ake Jo predmet zakupa dio zemijisne Sestice. uz zahtjev je potrebne dostaviti skicu 1zmjere
tiskolcenie) po oviasienom veodeti

Clanak 16
Leovor o zakupu zakljuuje se najduze na rok od 10 zodina. u obliku ovrine 15prave

Zakupac se uvodi u posjed zakupljenoe zemiiista na dan zakljucenia ugovora, ukoliko
ucovorom nyje diukdije odredeno.

Ugovorom iz st 1. ovog &lanka utvrdit ce se prave Grada da JEAnOSIENG Taskineg neovos
hada zakupac ne koristi zemipste u skladu sa svrhom czakupa, te u sluégu potrebe
1

privodenja zemljista namjeni odredenoi prostorno planskon dokumentaciiom prije isteka
viemena tragania zakupa

Danom isteka il raskida ugovora sukladne stavky 1.1 3 ovog élanka, zakupac je duzan

predat: Gradu |N)\,Ld zemipste slobodno od stvart, hez prava na naknadue za wozena

sredstva th naknade Sie
Clanak 17
Zakupning se placa mjesecno do 1 3-0u u mjesecu za tekuci mjesec
V. SLUZNOST
Clanak 18

Na nekretninama u vlasnistvu Grada ili nekretninama kojima Grad upraslia po posebnim
propisima mogu se ustanoviti, ukidati ili prefagati stvarne sluznosti u svrhy postavhama i
odrizavanja vodovodne 1 kanalizaciiske mreze, uredaja 2z prijenos 1 ogazvod clekiricne

energije, telegrafsko-telefonske mreze. formiranja kolnih pristupa i druge komunalne
infrastrukoure.

Clanak 19
Za ustanovljenu sluznost na nekretninama placa se naknada Koja ne moze biti niza od
razlike trzne cijene neopterecene i optereéene nekretnine, osim za sluznosti radi | izgradnje
objekata vodovoda i kanalizacije trgovackih drustava u viasnistvu i suvlasnisovu Crrada
VI HIPOTEKE

Clanak 20
Hipoteke na nekretninama Grada mogu se ustanovljavati za zaduzivanje Grada ili ustanova

i trgovackih drustava u viasnisove il suviasnistva Grada kojima se linancira 1zgradnja il
rekonstrukcija objekata i nabava opreme iz njihove djelatnosti
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Odiuku o usposiavhanu lupoteke donostnadiezno tyelo 1z Slanka 3 ove Odluke, ovisno o

vizta lipoicie
VI PRAVO GRADENIA T PRAVO DOGRADNIE | NADOGRADNGE
Clanak 2t

Pravo gradenja na zemijisiu meze se ustanoviti trapno ii na odredeno vijeme. Nakon isteka
roka na koii je uspostavljeno pravo gradenja izgradeni obiekt pestaje viasnistva Grada

Za ustuplijeno prave gradenja placa se naknada.
Clanak 22

o . T i gl 4 - 3 " ] 1
Grad kao vlasmk dli suvlasnik poscbnog dijela gradevine moze dozvolin dosradnia

nadogradniu gradevine kojom se formira nova uporabna celina ili povecava pasehni dio

gradevine u viasnistvu drugih osoba, te mijenjau viasmicki cdnosi na posehim dijelovima

eradevine. nakon Stoisto pravo daw svi ostali saviasnict sradevine

Za dano pravo iz stavka boovog clanka, investitor piaca Gradu naknadu proporcionaliu

vehami sivlaanickoge udiela Grada a cijelo vradevin

godine od dane zaklju¢ema ugovora ne ishodi
pravomocno odebreni@ za dogradmu ili nadogradniu. uzovor se smatra raskimutinn. a Grad
ce sl povran uplacene naknade u roku od naredmiy 60 dana uz kamatne stopu koje
pestovna banka Grada primjenjuje naga vista sredstva na zivo racunu Grada Prije isleka
roka 1z ovog stavka, mvestitor koj je ishodio nepravemocno adabrenje zi dogradnju i

L siucapu da mvestitor u rokn od 2

nadogradnju moze podnijeti zabtjev za zakljuéenje ancksa ugovora hopm se produzuge rok

U pogledu visine naknade hoju ce biti duzan plaut investitor MOYLCE ¢ UZOVOri sa
Viasnicima ostalih posebnib diielova gradevine da se cielokupna il dio naknade svil
suvlasniha koristi za odrzavanje zajedrickih dijelova zgrade a Koji troskovi se ne mogn
pokriti iz sredstava pricuve

VHE ODREDIVANIE ZEMLHSTA ZA REDOVNU UPOTREBL GRADEVINE
Clanak 23.

L postupeima utvrdivanja zemijista koje sluzi redovnoj upotrebi eradevina u kojima su
prodant stanovi temeliem odredaba Zakona o prodap stanova na Kojima postofi stanarsko
pravo. prsmeno octtovanje dat ce Gradonagelnik na  prijedloe

ledinstvenoy upravnog odjela Grada Komize

Zemiiiste kaje sluzi redovnoy upotrebi gradevine. &ini manipulativai prostor ok gradevine
{u nacelu 3 m oko zidova gradevine, vodedi racuna o Konliguraciii terena i postojecim
zidovima. te da preostali dio parcele ima osiguran PrIStUp na javno prometnu povrsinu ).
koridor pristupa na javno prometnu povriing i zemljiste na kojem su izgradeni pomocni
objekt:  Zembjiste koje sluzi redovnoj apotreb gradevine ne mogu initi povrdine
Katastarskih Cestica koje su u naravi javoe povrsine (cesta, Bogostup, stubiste i sl
[zjasmienie iz stavka | ovog ¢lanka ne smatra se raspolaganjem nekretnina u smislu ove
Odluke



Ova Odluka stupa na snagu osmog dana-od dana objave u »Sluzbenom glasniku Grada
Komize»

Klasa: 621-05/11-03/01
Ur. broy: 2190/02-01-11-01
Komiza, 31. sijecnja 201 1.

Predsjednik Gradskog vijeca

Vinko Svilidic v.r.

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO - DALMATINSKA ZUPANLIA
GRAD KOMIZA
GRADSKO VUECE



Na temelju élanka 422 Zakona o trgovackim drudtvima {"Narodne novine”. broj 11193, 3499,
5200, 11803 10707, 146:08 1 137:09), tlanka 31 Drustvenog ugovora o osnivanju trgovackoy
drudtva "Vodovod 1 odvodnja oloka Visa" d o.o. ¢lanka 35 Zakoma o lokalnoy 1 podrucno;
{regionalnej } samoupravi ¢ "Narodne novine”, brog 33/01, 6001 vierodostojno tumacenje, 12905,
10907, 12508 1 3609} i ¢lanka 29. 1 79 Statuta Grada Komize ("Sluzbeni glasnik Grada Komize”,
broj 6:09 i 6;10). Gradsko vijece Grada Komize na svojo| 20, sjednici odrzanoj 31. sijecnia 201 1.
godine donosi

ODLUKU

o0 smjernicama za utvrdivanje placa i drugih primanja u trgovackim druStvima,
ustanovama i zajednicama kojima je osnivac ili suosnivac Grad Komiza

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom odreduju se smyernice za utvrdivanje placa i druga primanja ¢lanova uprava
treovackib drustava, ravnatelja ustanova, direktora zajednica i radnika, kojima je osnwvac il
suosnivac Grad Komiza, u cilju provedbe antirecesijskih myera - Stednje na svum razinama, i rad!
ouranicavania negativnth ucinaka gospodarske krize Republici Hrvatskoj

Clanak 2.
Osnovni princip je da radnici na prblizno istim - posiovima, iste struéne spreme. uvjela

odgovornosti 1 drugo primaju_pribliznu placu, ti. na jedinstven nacin uredivanje [ 1zjednacavan)e
placa i ostalih primanga u javnim gradskim sluzbama / pravnim osobama i gradskoy upravi.

Radna mjesta klasiliciraju se prema utvrdenim standardnim mjerilima:

1. potrebno stru¢no znanje,

2. slozenost poslova,

3. samostalnost u radu.

4. stupanj suradnje s drugim ujelima t komunikacije sa strankama.
§

stupanj odgovornosti i utjecaj na donodenje odluka.
Clanak 3.

Definicija standardnth myerila je:

| Potrebno strucno znanje obuhvac¢a stupanj obrazovanja. radnog iskuslva. vrstu i stupanj
struénog  usavriavanja, te ostalih znanja. sposobnostt 1 vjestina potrebnih za ucinkovito
obavljanje poslova odredenog radnog mjesta

2. SloZenost postova odrazava razinu slozenosti zadataka Koji se obavijaju u okviru radneg mjesta
slozenost postupaka i metoda rada koje se u njthovu rjeSavanju primjenjuju.

3. Samostalnost u radu odrazava opseg u kojem s¢ zadact obavljaju u skladu s opéim il
specificnim smjernicama i uputama nadredenih, te opseg nadzora nadredenib potreban u
obavljanju poslova odredenog radnog mpesta.

1. Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama odrazava vestu 1 ucestalost
kontakata koji se ostvaruju prilikom obavljanja poslova odredenog radnog mjesta te njihoy
znacaj za rad.

3 Smpanj odgovornosti ukljutuje materjalnu 1 financisku - odgovornost. odgovomost - za
zakonitost rada i postupanja, te upravljacku t nadzornu odgovornost vezanu uz rad drugih
radnika. a utjecaj na donodenje odluka izrazava opseg u kojem poslovi koji se obavliaju u ekvirn
radnog mjesta imaju utjecaj na provedbu radnih ciljeva.



OGRANICENJA 1 NACIN ODREDIVANJA PLACA
Clanak 4.

Placa ¢lana uprave trgovackog drudtva, ravnatelja ustanove 1 direktora zajednice, bez uvecanja za
radni staz. moze se odrediti u 1znosu ne vecem od 90 %4 umnodka osnovice 1 koeficijenta za obracun
pla¢e gradonatelnika Grada Komize koji svoju duznost obnala profesionalno, th 90 % polovine
7broja wmnoska od gradonacelnika Konuze 1 Visa ukoliko su suosnivadi ali ne u vecem ukupnom
iznosu od pojedinog suosnivaca, koji za Gradonacelnika Grada Komize ¢ini umnozak koefictjenta
3.00 i Gradonacelnika Grada Visa 3,10 t¢ oshovice za obracun place drzavnih duznosnika.
Varijabilni dio place eventualno utvrden menandzerskim ugovorom lanova uprava trgovackih
drustava ne isplagivati :

Clanak 5.

Osobe iz ¢lanka 1. ove Odluke imenovane na odredeno vrijeme (mandat), u slucaju opoziva prije
isteka mandata ostvarnivali bi pravo na naknadu plaée 1 staza osiguranja za vrijeme od 90 dana po
prestanku rada 1 1o u visial prosjeéne place koja im je splacivana za vrijeme 3 mjeseca koji su
prethodili donodenju odluke o opozivu

Ostala dodatna primana eventualno utvrdena menanderskim ugovorom pe isplacivatl.

Clanak 6.

Za_obracun_pla¢a u treovackim drudtvima, _ustanovama i zajednicama kojima Je osniva¢ il
suosniva¢ Grad Komiza predlaze se primjenjivati osnovicu za obracun place u javaim sfuzbama,
ukoliko nije odredena poscbnim propisima, koju utvrduje Viada Republike Hrvatske 1 Kolektivn
ugovor u istom iznosu kao 1 za drzavne i lokalne sluzbenike 1 namjestenike. te su organi upravljanga
(skupdtine, direktori © rukoveoditeljit duzni pripremiti prijedloge akata kojima c¢e place 1 druga
primanja svih svojih zaposlenika uskladiti s placama sluzbenika gradske uprave ovisno o vrsti
optsu poslova radnog mjesta. tj place odrede 1 koeficijente utvrde odgovarajucom primjenom
standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta 1z ¢lanka 2.1 3. ove Odluke.

PRUFLAZNE | ZAVRSNE ODREDBL
Clanak 7.

Nadlezna tijela 7 organi upravljanga drustava. ustanova 1 zajednica duzna su u skladu s Odlukom u
primjerenom roku pripremiti prijedioge akata, te o provedbi smjernica izvijestiti Gradsko vigece.

Ova Odluka objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Komize", a dostavlja se Gradu Visu i
pravaim osobama na koje se odnosi radi provedbe.

Klasa: 021-05/11-03/02 PREDSIEDNIK
Ur.brog: 2190:02-01-11-01
Komiza, 31. sjjec¢nya 2011. Vinko Svilici¢

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIIJA
GRAD KOMIZA - GRADSKO V0IIECLE



Na temelju Clanka 39 1 48 Zakona o lokalnoy 1 podru¢no) iregionainogr samouprave {"Narodune
novine”, broj 3301, 66:01 — vierodostopno tumacenje, 12905, 109,07 125:08 1 36/09), ¢lanka 4.
stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj 1 podrucnop {regionalnoi ) samoupravi
{"Narodne novine”, broj 86/08) 1 ¢lanka 45. 1 80 Statuta Grada Komize ("Sluzben glasnik Grada
Komize", broj 6091610, uskiadu sa clankom 28 _ 32,133 Uredbe o klasifikactyr radmh nyjesta u
lokalnoj 1 podrucno| (regionalnoy) samoupravi ("Narodne novine”, broj 74105 1 clanka 2.1 12
Odluke o uredivanju ustrogstva i djelokruga rada Jedinstvenog dpravoog odjela Grada Komize
{"Siuzbem glasnik Grada Komize”, brop 9103, na prijedlog procelnika Jedinstvenog upraviog
odjela Grada Komize kao jedinog oviadienog predlagatelja "vezano odlu¢ivanje” procefnika
izvrinog Celnika ). Gradonacelnik Grada Komize donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNIEM REDL

Jedinstvenog upravnog odjela Grada Komize

. OPCE ODREDRBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravinog odjela Grada Komize (u
nastavku teksta: Ordjel), nazive i opisi poslova radnih mjesta, strucni 1 drugn uvieti za raspored na
radna mjesta, broj izvrditelja i druga pitamia od znacaja za rad Odjela.

Clanak 2.

Odjel obavlja poslove odredene zakonom, Statutom Grada Komize, Odlukom o uredivan)u
ustropstva i djclokruga rada Jedinstvenog upravnog odjela Grada Komize i drugim propisima

Clanak 3.
lzrazi Koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu. uporabljent su neutralno i odnose
se na muske 1 zenske osobe.
U rreSenjima kojima se odlucuje o pravima. obvezama 1 odgovornostima sluzbenika Odjela. kao 1 u

potpisu pismena. te na uredskim natpisima. naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara
spolu sluzbenika rasporedenog na odnosno radno mjesto.

Ho UNUTARNIE UISTROJISTVENE JEDINICHE
Clanak 4.

Odlukom o uredivanju ustrojstva 1 djelokruga rada Jedinstvenog upravnog odjela Grada Komize
ovim Pravilnikom o unutarnjem redu nisu ustrojene unutarnje ustrogstvene jedmice Odjela.




12

11 NACIN RADA, UPRAVLIANIE | ODLUCIVANIE U SLUZBI

Clanak =.

Procelnik rukovodi, predstavlja, organizira 1 uskladuje rad Odjela u skladu sa zakonom i drugim
propisima, te za zakonitost 1 uCinkovitost rada Qdjela pro¢elnik odgovara gradonaceiniku, a za
zakonitost 1 u¢inkovitost rada sluzbemka QOdjela isti odgovaraju procelniku.

U razdoblju duze odsutnosti proc¢elnika, odnosno u razdoblju od upraZznjenja radnog muesta
procelnika do imenovanja proc¢elnika na nacin propisan zakonom. gradonatelnik moze priviemeno
imenovati viditelja duznosti procelnika 1z reda stuzbenika Odiela kol spunjavaju wele za
raspored na pro¢elmcko mjesto.

L0 razdoblju privremene sprijecenosti il odsutnostt procelnika (bolovange, odmori, dopusty 1 st}
njegove poslove moze obavljati sluzbenik Kojeg za to pisano ovlasti procehnik. ako nije imenovan
priviemeni procelntk

U slu¢aju upraznjenosti radnog myesta, privremene th duze odsutnosti sluzbentka, do prijmia novoy
sluzbenika njegove postove moze obavijati proceinik 1l sluzbenik kojeg za 1o pisano oviast
pro¢elnik Odjela i obavliatel njegove duznost

Clanak 6.

Sluzbenici su duzm svoje poslove obavljati sukladno zakonu 1 drugim propisima, op&im aktima
tijela Grada Komize. praviima struke te uputama procelnika Odjela. tj. neposredno nadredenih
sluzhenika

Clanak 7.

O pravima 1 obvezama sluzbenika odlutuje rjesenjem pro¢elnik ihi osoba koju on za to pisano
ovlasti. a o pravima 1 obvezama procelnika odluéuje rieSenjem gradonacelnik

Protiv rjesenja procelnika moze se izjaviti zalba gradonacelniku u roku od 135 dana od dana dostave
ricsenja, koji je duzan odluciti o zalbi u roku 30 dana od primitka zalbe, a rjeienie ¢ zalbi je
konatno.

Protiv rjcdenja gradonacetnika moze se pokrenuti upravni spor u roku od 30 dana od dana dostave
rjesenja.

Stupnjevi odluivanja u pejedinacnim sluzbenickim stvarima propisani zakonom sazeti su u
sliedecoy tablic:

T OOMATERIDA PRVI STUPANS DRUGI STUPANS
prava i obveze sluzbenika BT proceinik gradona&lﬁil(

prava i obveze procelnika gradonacelnik -

lake povrede sluzbene duznost procelnik sluzbeni¢ki sud
take povrede sluzbene duznosh procelnika gradonadelnik - N

tegke povrede sluzbene duznost sfuzbenicki sud Vi sluzbenicki sud



V. PRIJAM U SLUZBU | RASPORED NA RADNA MIESTA

Clanak 8.

Postupak prijma u sluzbu, obvezai rad 1 uvjeti utvrdeni su zakonom, a za popunu radnog mjesta
priimom stuzbenika u stuzbu sukladno utvrdenom Planu prijma u sluzbu, prethodno odobrenje daje
eradonadelnik ovisno o proratunskoj 1 drugoj situaciji

Clanak 9.

Postupak rasporedivania na radno mjesto provodi se u skladu sa zakonom. {j na upraznjeno radno
mjesto sluzbenik moze hiti rasporeden ako ispunjava opée uviete za prijam propisane zakonom e
posebne uvjete za raspored na radno mjesto propisane zakonom. Uredbom o Klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnog 1 podruéno) fregronainor ) samoupravi | ovim Pravilnikom

V. VODENIE UPRAVNOG POSTUPKA T RIESAVANIE U UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 10,

U upravnom postupku postupa stuzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje tog postupka b
rlesavanie o upravnim stvarnma.

Sluzbemik ovlasten za ricfavanje o upravnim stvarima ovlaiten je 1 za vodenje postupka koji
prethodi riesavanju upravne stvari

Clanak 11.

Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje upravnog postupka ih rpesavinge o upravaim
stvarima odsutan. 1l postoje pravne 1 druge objektivne zapreke za njegovo postupanje, 1l odnosno
radno mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka odnosno rictavanje upravne stvari nadlezan e
proceinik Odjela

Ako nadleznost za rjedavanje pojedine stvari nije odredena zakonom, drugim propisom ni ovim
Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procelnik Odjela,

VI ODGOVORNOST t POVREDE SLUZBENE DUZNOS T

Clanak 12.
Proelnik Odjela odgovoran je za svoj rad 1 rad sluzbenika u Odjelu, na naéin da je hijera rhijskim
ovlastima koje imaju nadredeni sluzbenici imanentan i veéi stupan) odgovornosti, $to ne oslobada
podredenog sluzbenika odgovornost za vlastito postupanie niti umanjuje njegovu odgovornost

Clanak 13.

Odgovornost za povrede sluzbene duznosti, veste povreda. tijela za vodenje postupka zbog povrede.
postupak zbog povrede, kazne za povrede sluzbene duznosti 1 ostalo utvrdent su zakonom



Osim lakth povreda stuzbene duznost propisanth zakonom, lakom povredom sluzbene duznosti
odreduje sc:

* osobito blagi sluga; djela koje sadrzava obiljezja neke od tezkih povreda sluzbene duznosti
propisane zakonom, ako proceik Odjela odnosno osoba ovladtena za pokretanje postupka zbog
teSke povrede sluzbene duznosti. procijeni da nije svrhovito pokretat: postupak zhog teike
povrede sluzbene duznosti

VIL. RADNO VRUEME TODNOSI SA STR ANKANMA

Clanak 14.

Pune radno viijeme sluzbenika Odjela je ponedielikom. ulorkom. srjedom. cenvrtkom 1 pethom od
07:00 do 15:00 sau. dok nepuno radno vrijeme. koie moze biti rasporedeno u istom 1l razlicitom
traganju tijckom tyedna odnosno samo u nekim danima u yednu, utveduge procelnik Odjela

Uredovnr dani za stranke su svaki radni dan 12 stavka | ovoga Clanka od 08:00 do 11:30 sati
raspored termina za rad sa strankama istice se na ulazu u sjedifte pradske uprave te na weh stranici
Grada, a dnevni odimor je od 11:30 do 12:00 sati.

Clanak 15.

Na zgradi u kojoy dieluje gradska uprava isticu se nazivi upravith tijela u skladu s propisima o
uredskom poslovanju. u predvorju zgrade se istiée raspored prostorija u zgradi. a na vratima
sluzbenih prostorija isticu se osobna imena duznosnika t sluzbemika te naznaka poslova koze
obavijiaju - naziv radnog mjesta.

Clanak 16.

Podnosenje predstavki i prituzbi gradana 1 pravnth osoba na rad predstavnickog tijela, izvrinog |
upravnog tijela te na nepravilan odnos zaposleath v tum tijelima kad im se obracaju radi
ostvarivanja svojih prava i interesa ili 1zvrsavanga svojih gradanskih duznosti. osigurava se pismeno
putem protokola ili usmeno izjavljivanjem predstavke i prituzbe na zapisnik.

Tijela iz stavka 1. ovoga Slanka duzna su gradanima i pravnim osobama dati odgovor u roku od 30
dana od dana podnosenja predstavke odnosno prituzbe.

VI SISTEMATIZACHA RADNIH MIESTA

Clanak 17.

Sastavni dio ovog Pravilnika Gini Sistematizacija radnih mjesta Odjela, koja sadrzava popis radnih
myesta. opis radnih mjesta 1 broj iz riitelja na pojedinome radnom mjestu

Popis 1 opis radnog mjesta sadr7i elemente propisane Uredbom o klasitikaciji radnih miesta .
lokalnoj i podru¢noj iregionalnoj ) samoupravi



IX. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Sluzbenict zateceni u sluzbi u Odjetu na dan stupanja na snagu ovog Pravilmka, bit ce rasporedeni
na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom. urokovima i na naCin propisantima zakenom
Sluzbenicima ¢e rjedenjem o rasporedu biti utvrdene 1 prenesenc neizvrsene obveze sadrzane u
rieSenjima o rasporedu vazecima na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 19

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje wrijediti Pravilnik o unutarmyenm redu
Jedinstvenog upravnop odjeta Grada Komize ("Sluzbeni glasnik Grada Komize”, brop 1798, 203
4:05.2/07. 208 1 6:G9).

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Praviinik ¢e hiti objavijen u "Sluzbenom glasniku Grada Komize™.

Klasa: 022-03/11-03:03 GRADONACELNICA
Urbroj. 2190:02-02-11-01
Komiza, 25 sijenja 201 1. Tonka Iv¢evic. dipl.oec

REPUBLIKA HR VATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIA
GRAD KOMIZA
GRADONACELNIK



SISTEMATIZACLIA RADNIH MJESTA

Jedinstvenog upravneg odjela Grada Komize

Redm broy radnog mjesta: L (JEDAN),

Naziv radnog miesta: PROCELNTK UPRAVNOG ODIELA.
Kategorija radnog mijesta: ..

Potkategoria: Glavni rukovoditelj,

Razina. poskategorie. -

Klasifikacysko rang: L fjedan),

Potrebro strucino —nanje:

magistar streke i struéni spectjalist pravne struke.

naimanje pet godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

organizacijske sposobnosti i komunikacijske viestine potrebne za uspicsno upravijanje,
poloZzen drzavnt strucni ispil,

poznavanje rada na racunalu,

pozeljno poznavanje jednog stranog jezika.

Upis poxtova radnog nyesia.

rukovodt, predstavija, organizira i uskladuje rad Odjela u skladu sa zakonom 1 drugiin propisima,
brine o zakonitosti i u¢inkovitosti rada Odjela i izvrsavanju 1 nadziranju provodenja opcih akata
predstavnitkog tijela, te poduzima mjere propisane zakonom i drugim propisima ili aktima,
sudjeluje u pripremi 1 izraduge nacrte opéih 1 drugth akata za tijela Grada 1 koordinira mihovim
radom, te brine o objavljivanju akata i izdavanju Sluzbenog glasnika Grada Komize,

koordinira, organizira 1 sudjeluje u sudskim 1 imovinsko-pravinim postovima Grada Komize, e
dono3enja prostornih 1 urbanistickth planova.

brine o izviSavanju poslova socijalne skrbi, protupozarne i civilne zastite, te ostaiih neprengetih
postova iz samoupravnog dielokruga Grada Komize,

obavlja upravne 1 struéne posiove odredene zakonom, Statutom Grada Komize, Poslovnikom
gradskog vijeca. Odlukom o uredivanju ustrojstva i djelokruga rada Odjela, ovim Pravilmkom i
drugim propisima ili akuima,

obavlja i druge poslove po nalogu gradonaéelnika

Brog zvesueha:

.

L. {jedan) izvrditel] s punim radnim vremenom.



(=]

Napomene:

« Opis_poslova radnog mjesta ne sadrzi opis svih poslova i zadataka, ved opis poslova i zadataka
kojt se pretezno obavijyu na odrosnome radnom mijestu. S druge strane, sluzbeniku ih
namjeSteniku nije dopusteno naloziti posao kojim bt poslodavac prekriio obvezu zadtite
dostojanstva radmka sukiadno opcim propisima o radu.

* [spunjavanje uvjela organizacyskih sposobnosti, komunikacijskih viestina t poznavanja jezika s
rada na racunalu utvrduje se uvidom u zivotopis. dokumentaciju eventualno prilozenu prijavi.
odnosno sadrzanu u osobnom ofevidniku sluzbenika, a po potrebi 1 odgovarajucim provjeraina u
okviru natjetajnog postupka

« Takoder, sukladno Zakonu o radu. ukoliko radno verjeme alje odredeno zakonom. koiektivnm
ugovorom, sporazumom skloplienim izmedu radnickog vijeca ili posiodavea il ugovorom o
radu, puno radno veyjeme iznosi cetrdeset sati tjedno

Kategorije radnih mjesta:

+ Kategonje radnih mjesta obuhvacaju skupine radnih mjesta koja ukljuéuju obavljane pretezno
upravljackih il 1zveSnih poslova, 1 Jedinstveni upravni odjel Grada Komize za obavljan|c
poslova 1z svog djelokruga 1ma ukupno sistematizirana etiri radna mjesta sluzbenika [ 31 1 11
kategorije.

« Radno mjesto [ kategorije ukljutuie ovlastenja 1 odgovornostt za upravlanje Odjelom
obavljanje ostalth opisanih poslova

« Radna mjesta 1I. kategorije ukljucuju obavljanje 1zvrinih poslova za koje su potrebna poscbna
StruCna i spectjalisticka znanja. sposobnosti 1 vijestine, obuhvacaju vodenje upravnog postupka i
riesavanje upravnih i ostalih predmeta iz nadleznost Odjela, izradu i provedbu akata, programa
strategija 1z samoupravnog djelokruga Odjela 1 ostalih opisanih poslova.

+ Radno mjesto 1M kategoripe ukljucuje izvisavania jednostavnijih i pretezno rutinskih, ali
preciznih 1 odgovernih upravnih. administrativnih i ostalih opisanih stru¢nih poslova

Potkategorije radnih mjesta:

- UL Kategoriji utvrdena je potkategorija: Glavni rukovediteli - PROCELNIK. sa standardnim
mjerilima za radno mjesto opisanim u ¢lanku 11 Uredbe o klasifikacip radnih mjesta u lokalnoj

1 podruéno) (regionalnot) samoupravi {u nastavku teksta: Uredba).

« UL kategoriji utvrduje se potkategorija: Visi struéni suradnik - SAMOSTAINI UPRAVN]
REFERENTI, sa standardnim mjerilima za dva radna mjesta opisanim u ¢lanku 18 Uredbe

- U 1L Kategoriji utvrduje se potkategorija: Vidi referent — VISI REFERENT, sa standardnim
mijerilima za radno mjesto opisanim u ¢lanku 22, Uredbe.



Redni broj radnog mjesta: 2, (DVA),

Naziv  radnog  mijesta: SAMOSTALNI  UPRAVNI  REFERENT /A DRUSTVENE
DIELATNOSTL IMOVINSKO - PRAVNE | KOMUNAILNE POSLOVE,

Kategorija radnog muesta: ..

Potkategorija: Visi struéni suradoik,

Razina potkategorije: -,

tlasilkaciehs rang. 6. (Sest).

Potrebno stricrio snavije:

« magistar struke il strucni specijatist pravne 1l techmcke struke.

- naimanje jedna godina radnog 1skustva na odgovarajucim poslovima
-+ polozen dizavni strucnn ispii,

poznavanje rada na racunaiu.

« pozeljno poznavanie jednog stranog jezika

(s postova raidines: myesia siuzhenika:

« vodi upravnl postupak i rjelava u upravmim stvarima, te obavha 1 druge upravne i struéne
poslove 1z oblasti drudtvenih  dielatnosti, imovinsko-pravinith  posiova, uredenja nasclia
stanovanja, zastite 1 unapredenga prirodnog okolisa, komunalnog gospodarstva i zastite potrodaca
sukladno zakonu, propisima 1 pravilima struke u suradnji sa procelnikom Odjela,

+ pratt zakone 1 ostale propise iz djclokruga poslova radnog mjesta 1 brine se o primjeni istih.

» izraduje izvjedca za tijela Grada 1 drzavna tijela i prijedloge akata i programa iz djelokruga
poslova radnog mjesta u suradnji s proéelnikom Odjela. te izdaje odobrena i suglasnosti.

+ vodi popis nekretnina i ostale imovine u viasnistve, suvlasnistvu ili posjedu Grada i poduzima
radnje na sredivanju njihovog pravnog statusa 1 na¢ina gospodarenja ili raspolaganja u suradnjs
sa procelnikom Odjela,

+ brine o informiranju i ostvarivanju prava na pristup informacijama,

« obavlja poslove vezane za obracun i naplatu komunalnih naknada 1 doprinosa, naknada za
koridtenje poslovnith prostora. javnih povrdina, stanarina i otkupa stanova, 1 utvrdivanja
obveznika gradskih prihoda u suradnji sa proéelnikom Odjela.

* pniprema matenijale 1 koordinira radom radnog tijela koje daje preporuke 1 prijedloge riesenja iz
djelokruga poslova radnog mjesta,

* sve opisane poslove obavlja samostalno uz redoviti nadzor i upute procelnika Odjela. te
odgovara za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu postupaka 1 metoda rada.

« obavlja 1 druge poslove po nalogu procelnika.

Brop vesuelia:

« L (jedan)izvrsitely s punim radnim vremenom.



Redni brog radnog myesta: 3. (TRI),

Naziv radnog mjesta: SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA FINANCUE T PRORACUN,
Kategorja radnog myjesta: ..

Potkategorija: Visi struéni suradnik,

Razina potkategorije: -,

Klasifikacipsh) rang & (Sest)

Potrehno Strucno “iane

magistar struke 1th struéni specijalist ckonomiske struke

namanie jedna godina radnog iskustva na odgovarajucéim posiovima,
polozen drzavni strucni ispit,

poznavanjc rada na racunaiu.

pozelino poznavanie jednog stranog jezika.

Opis postova radnoy mjesta siuzbenika:

vodi upravnr postupak i rjesava u upravnim stvarima, e obavlja 1 druge upravie iostrucne
poslove 1z oblastt financrja, ra¢unovodstva 1 knjigovodstva sukladno zakonu, propisima i
pravilima struke u suradnji sa procelnikom Odjela.

pratl zakone 1 ostale propise iz djelokruga poslova radnog mjesta 1 brine se o primjent istih.
izraduje 1zvjesca za tijela Grada 1 drizavna tjela @ prijedloge akata 1 programa iz dielokruga
poslova radnog myesta u suradnji s proéelnikom Odjela,

prati ostvarenje proracuna Grada. priprema zahtjeve za doznake i izvsava naloge izvrinog tijela
za 1splate sredstava s pozicija proratuna Grada,

prati ostvarenje proracuna i financijsku dokumentacyu invesucija Grada, vodi i uskladuje
evidencije poreznih i drugih uplata prihoda Grada s Poreznom upravom, te predlaze mjere za
povecanje prihoda i smanjenje rashoda uz vztvrdivanje obveznika gradskih prihoda.

kontira i knjizi financysku dokumentaciju i knjigovodstvene promjene, sastavija 1 kontrolira
knjigovodstvene sprave, te vodi evidenciju ulaznih faktura,

priprema materijale 1 koordinira radom radnog tijela koje daje preporuke 1 prijedloge rjesenja iz
djelokruga postova radnog mjesta,

obavlja upravne poslove izdavanja koncesija i koncesijskih odobrenja, te priprema materijale i
koordinira radom Vijeca za davame koncesijskih odobrenja,

sve opisane poslove obavlja samostalno uz redoviti nadzor 1 upute procelnika Odjela. te
odgovara za materijalne resurse s kojima radi 1 ispravnu primjenu postupaka i metoda rada,
obavlja 1 druge poslove po nalogu proéelnika.

Broj izvrsuelia:

I (Jedan) izvesitelf s punim radnim viemenom.



Redni broj radnog mjesta: 4. (CETIRI),

Naziv radnog mjesta: VISI REFERENT ZA UREDSKO POSLOVANJE | FINANCLE,
Kategorpa radeog myjesta: JJL.

Potkategonya: Vist veferent,

Razina potkaregornje: -,

Kiasilikaciski rang: 9. {devet)

Potreine sirudao Znanje:

sveuCHsn prvostupnek il stracni prvostupnik pravne il eckonomske struke,
najmanje jedna codina radnog 1skustva na odgovarajucim poslovima,

polozen drzavni strucni 1spit.

poznavanje rada na racunalu,

obavezno dodatno stru¢no usavisavanje prema poscbnim propisima — posebni ispiti.
pozeljno poznavanje jednog stranog jezika

O Ipis posfova radnog imjestea:

obavlja posiove administrativnog tapntka. uredske i financijske poslove.

obavija sve uredske posiove u skladu s tiredbom o uredskom poslovanju, drugim propisina i
aktima tijela Grada.,

vodi 1 sastavlja zapisnike sjednica tijela Grada, te ostalih ujela po potrebi.

priprema, otprema t preuzima pismena te vodi nabavku uredskog materijala 1 pribora.

brine se o protokolu prijema i rasporeda stranaka, te vodi evidencije osnovnih sredstava. sitnog
inventara 1 materijala, klju¢eva i Kkondtenja gradskih prostora, nazoénosti sluzbemka 1
namjestenika na radu. putnih naloga. Knjigu 1zlaznih faktura, nabavke materijala i drugo.

vodi poslove personalne evidencije 1 osobni oevidnik sluzbenika u skladu sa zakonom
pravilnikom sredisnjeg tijela drzavne uprave,

obavlja poslove prijepisa i umnozavanja materijale za potrebe Grada 1 priprema za izdavanje
"Sluzbeni glasnik Grada Komize",

vodi blagajmicko postovanie, uplate, isplate 1 placanja, kartone placa zaposienih i visi obracun
placa i druge obracune,

suraduje sa udrugama. ustanovama i drudtvima korisnicima prora¢una Grada,

odgovara za materijalne resurse s kojima radi. te pravilnu primjenu izri¢ito propisanih
postupaka, metoda rada i struénih tehnika.

obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka i po nalogu nadredenih sluzbenika.

Brop izvesielya:

L. (jedan) izvrditel) s punim radnim vremenom.



Zavrine napomene:

« Obavljanje privremenih poslova nije sistematizirano odnosnim _radnim_mjestom 1 isti ce se
obavljati na odredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, prijamom putem oglasa koji sc objavtjuje
kod nadlezne sluzhe za zaposljavanie i na oglasnim plocama Grada Komize.

. Rokovi za podnoienje prijava na oglas, ovlastene osobe za provedbu prijama. sadrza) 1 provedba
postupka oglasa, donodenje t dostava riedenje i pravo na Zatbu odredeni su zakonom

. Radnici koji obavljaju priviemene poslove ostvaruju pravo na placu 1 ostala radna prava
primjcnom osnovice za obratun place drzavnih sluzbenika @ namjestenika 1 koeficijenta
slozenosti poslova radnih mjesta s odgovarajucim nazivima i struénoj spremi u drzavnoy sluzbi u
skladu sa Uredbom

+ Radnik koji radi s ncpunim radnim vremenom ostvange prave na placu 1 mirovinskr staz
razmjerno radnom viemenu u kojem obavlja poslove svog radnog mjesta.

« Ako je za stjecanje odredenth prava vazno prethodno trajanje sluzbe, razdoblje rada s nepunim
radnim vremenom smatrat ¢¢ se radom s punim radnim vremenom

KRAS SISTEMATIZACIIE  zaklju¢no sa rednim brojem stranice 6 {5est)
i radnog mijesta broj 4 (¢etirt .



